Die Stadt Wilsdruff sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fur die
Volistreckung & Finanzbuchhaltung

Die Stelle ist in Vollzeit und unbefristet zu besetzen.

Ilhre Aufgaben:

Vollstreckung:
Kontinuierliche Uberwachung von Forderungseingangen

Sendung von Mahnungen und Zahlungsaufforderungen sowie die Stellung von Amtshilfeersuchen
Pfandungs- und Einziehungsverfahren ausldsen

Recherchen uber Schuldner und deren Vermdgenslage durchfiihren

Vollstreckungsméglichkeiten anwenden und ausschoépfen

Anlagenbuchhaltung
Anlagenklasse nach Leitfaden ermitteln und zuordnen

Nutzungsdauer aus Abschreibungstabelle ermitteln und Uberprifen
Anlage im Programm anlegen

Abschreibungslaufe

Abgleich Bauausgabenbuch

Anlageabgange buchen

Inventarverwaltung
Inventarguter erfassen, aktualisieren
Vorbereitung, Durchfiihrung, Uberwachung und Aufbereitung von Inventuren

Umsatzsteuer
Bearbeitung nach neuer Rechtslage (§ 2 b UStG)

Systematische Aufarbeitung aller Tatigkeiten in Abgrenzung zu hoheitlichen Tatigkeiten
Abgabe der Umsatzsteuervoranmeldung
Jahresabschlisse der Betriebe gewerblicher Art (BgA), inkl. Steuererklarungen

Eine organisationsbedingte Aufgabenanderung behalten wir uns vor.

lhr Profil:

abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf mit einer Ausbildungsdauer von
mindestens drei Jahren oder vergleichbar - vorzugsweise Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder
Steuerfachangestellter (m/w/d)

Berufserfahrung im Finanzbereich der 6ffentlichen Verwaltung — wiinschenswert fundierte Kenntnisse im

Bereich der relevanten Rechtsgrundlagen

hohes Mal} an Selbststandigkeit, Organisationsgeschick und Engagement
Konfliktfahigkeit, Durchsetzungsvermogen sowie Entscheidungsfahigkeit
eintragungsfreies Fuhrungszeugnis (nach Aufforderung)

Wir bieten lhnen:

unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Vergutung nach TV6D-VKA

zusatzliche Altersvorsorge des 6ffentlichen Dienstes




modernen Arbeitsplatz
sorgfaltige Einarbeitung durch engagierte Kollegen
vielfaltige Fortbildungsmdglichkeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen (kurzes pragnantes Anschreiben, Lebenslauf,
relevante Zeugnisse und Beurteilungen) die Sie bitte bis spatestens zum 21.08.2026, 12:00 Uhr an die
Stadtverwaltung Wilsdruff, Nossener Str. 20, 01723 Wilsdruff oder per E-Mail an
post@svwilsdruff.de (ausschlie3lich im PDF-Format als zusammenhangendes Dokument) richten.

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber (m/w/d) werden nach Maligabe des Neunten
Buchs Sozialgesetz bei gleicher Eignung, Leistung und Befahigung bevorzugt bertcksichtigt. Der
Bewerbung ist ein Nachweis Uber die Schwerbehinderung oder Gleichstellung beizufiigen.

Spater eingehende Bewerbungen werden nicht berlcksichtigt. Wir senden keine Bewerbungsunterlagen
zurick. Wir vernichten die Unterlagen datenschutzkonform nach Abschluss des Auswahlverfahrens.
Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Gleichzeitig weisen wir darauf hin, dass wir im Zuge der Einfuhrung der EU-Datenschutzgrund-
verordnung lhre Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens elektronisch verarbeiten. Bitte senden
Sie uns hierzu Ihre Einwilligungserklarung zu, damit wir Sie im Verfahren beriicksichtigen kénnen. Einen
Vordruck hierflr finden Sie auf unserer Internetseite unter: https://www.wilsdruff.de/media/1843
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